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Администрация Дивеевского муниципального округа

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	24 февраля 2026 г.
	
	№
	240
	

	
	
	
	


О создании отдела информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации управления делами администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

Руководствуясь Положением об управлении делами администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, утвержденным постановлением администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области от 30.11.2021 № 1515, в связи с изменением организационной структуры управления делами администрации, администрация Дивеевского муниципального округа Нижегородской области   п о с т а н о в л я е т:

1. Создать отдел информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации в составе управления делами администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области.

2. Утвердить прилагаемое Положение об отделе информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации управления делами администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области.
3. Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации Дивеевского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

4. Действие настоящего постановления вступает в силу с 1 марта 2026 года.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Дивеевского муниципального округа Забродину А.В.
Глава местного самоуправления





С.А.Кучин

Забродина А.В.
Солодовникова И.А.
Герасимова Е.В.

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

от 24 февраля 2026 г. № 240
Положение
об отделе информатизации, информационной безопасности
и технической защиты информации управления делами администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации является структурным подразделением управления делами администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (далее – администрации округа) без прав юридического лица.
1.2. Структура отдела информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации управления делами утверждается распоряжением администрации округа.

1.3. Отдел информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 20.02.1995 N 24-ФЗ «Об информации, информатизации и защите информации», Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Законом Нижегородской области от 03.08.2007 N 99-З «О муниципальной службе в Нижегородской области» и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области, Уставом Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, постановлениями и распоряжениями администрации Дивеевского муниципального округа, Положением об управлении делами, а также настоящим Положением.

1.4. Положение определяет задачи, функции, устанавливает права и обязанности отдела информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации.

1.5. Отдел информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации (далее – отдел) возглавляет начальник отдела (далее – начальник отдела), назначаемый и освобождаемый от должности распоряжением администрации округа. 
1.6. В структуру отдела информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации входит сектор по информационной безопасности и технической защиты информации (приложение 1 к Положению).
1.7 Должностные обязанности сотрудников отдела информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации устанавливаются должностными инструкциями.

1.8. Администрация округа обеспечивает отдел отдела информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации помещениями, отвечающими нормативным требованиям безопасности и сохранности документов, его содержание, техническое оснащение, оборудование, охрану, транспортное обслуживание.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА

2.1. Участие в пределах своей компетенции в реализации обеспечения предоставления государственных и муниципальных услуг в электронном виде.
2.2. Участие в обеспечении безопасности информационно-коммуникационной инфраструктуры, их защиты, сохранности, целостности и достоверности.

2.3. Проведение единой технической политики, осуществление координации и методического руководства работами по защите информации в администрации округа.
2.4. Обеспечение функционирования комплекса технических и программных средств автоматизации деятельности администрации округа.

2.5. Создание, внедрение, сопровождение и развитие автоматизированной программно-технической и коммуникационной среды, обеспечивающей эффективное взаимодействие администрации округа с министерством информационных технологий Нижегородской области, со структурными подразделениями, отраслевыми (функциональными) органами администрации округа, проведение консультаций, учебных мероприятий с сотрудниками администрации округа для повышения уровня владения вычислительной техникой и программными средствами.

2.6. Актуализация и сохранность информационных ресурсов.

2.7. Осуществление методического руководства и контроля за использованием компьютерной техники в структурных подразделениях, отраслевых (функциональных) органах администрации округа.

2.8. Внедрение средств защиты информации и контроля за её эффективностью.

2.9. Осуществление контроля состояния защиты информации в органах местного самоуправления.

2.10. Организация работ по внедрению электронного документооборота в администрации и ее структурных подразделениях.

2.11. Организация работы с обращениями граждан, ведение их учета и осуществление в пределах своей компетенции контроля за соблюдением порядка своевременного рассмотрения обращений граждан. Рассмотрение заявлений и обращений граждан, относящихся к компетенции отдела.
2.12. Координация и контроль работ и мероприятий по технической защите информации, содержащейся в государственных информационных системах и информационных системах персональных данных администрации округа.

2.13. Координация и контроль работ и мероприятий, обеспечивающих выполнение требований безопасности объектов критической информационной инфраструктуры, находящихся в ведении администрации округа.

2.14. Координация и контроль работ и мероприятий по технической защите информационных ресурсов администрации округа.

2.15. Контроль соответствия установленных требований к аппаратным и программным средствам, организационным процедурам и правилам предоставления информации требованиям по информационной безопасности, установленным законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области, а также законодательством органов местного самоуправления в информационных системах и ресурсах, расположенных в администрации округа.

2.16. Организация проведения в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области и органов местного самоуправления экспертизы проектов создания, модернизации, развития и внедрения информационных систем и элементов информационно-телекоммуникационной инфраструктуры в части вопросов информационной безопасности.

2.17. Сбор и анализ информации о произошедших инцидентах информационной безопасности в информационно-телекоммуникационной инфраструктуре, установление причин их возникновения во взаимодействии с другими структурными подразделениями администрации округа и Правительством Нижегородской области.

3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

3.1. Осуществление работы по вводу в эксплуатацию автоматизированных информационных систем и сети администрации округа.

3.2. Обслуживание и администрирование комплекса средств автоматизации (локальной сети администрации округа, серверов локальной сети, рабочих станций и других средств вычислительной техники) администрации округа (далее – КСА). В том числе:

- осуществление технического обслуживания КСА администрации округа в соответствие с эксплуатационной документацией;

- устранение (по мере возможностей) аварийных ситуаций в работе КСА администрации округа или обеспечение их устранения, принятие мер по недопущению возникновения аварийных ситуаций.

3.3. Установка, сопровождение и модернизация системного и прикладного программного обеспечения, необходимого для деятельности администрации округа. В том числе:

- администрирование работы сети;

- обеспечение функционирования и развитие системы автоматизации деятельности администрации округа;

- обеспечение функционирования средств электронной связи; 

- обеспечение функционирования и пополнение справочно-информационных систем;

- обеспечение функционирования электронной карты округа;

- обеспечение функционирования локальных программных средств на рабочих станциях в пределах служебной необходимости в случае отсутствия сопровождения третьими лицами.

3.4. Консультирование и обучение пользователей сети администрации округа по вопросам работы с КСА.

3.5. Участие в приобретении и разработке и создании проектов программных продуктов для обеспечения автоматизированной работы отделов администрации округа.

3.6. Внесение в установленном порядке предложений о закупках и распределении средств информатизации, приобретаемых за счет средств муниципального бюджета на проведение государственной политики в сфере информатизации.

3.7. Совместно с уполномоченными подразделениями администрации округа организует внедрение безбумажных технологий сбора, передачи и хранения управленческой информации.

3.8. Осуществление контроля за сохранностью и использованием компьютерной техники, находящейся в ведении отдела.

3.9. Оказывает учреждениям, предприятиям, организациям, финансируемым из местного бюджета, необходимую методическую, консультационную и организационную помощь в области информатизации.

3.10. Обеспечивает эффективное управление системой защиты информации.

3.11. Разрабатывает организационно-технические мероприятия по защите информации и реализует их.

3.12. Организовывает и проводит контроль состояния защиты информации.

3.13. Установка разграничения полномочий пользователей и порядок доступа к информационным ресурсам, порядок использования основных и вспомогательных технических средств и систем.

3.14. Осуществление контроля выполнения работниками организации работ согласно перечню мероприятий по обеспечению безопасности информации, ведение учета нештатных ситуаций; информирование руководства и уполномоченных работников службы безопасности об инцидентах и попытках несанкционированного доступа к информации, элементам автоматизированных систем управления по результатам функционирования и контроля систем технической защиты информации.

3.15. Осуществление администрирования сервисами и механизмами безопасности автоматизированных систем управления, комплексами и средствами технической защиты информации и контроля; прекращение работы при несоблюдении установленной технологии обработки информации и невыполнении требований информационной безопасности; подготовка предложений по совершенствованию технологических мер защиты информации.

3.16. Осуществление контроля по установке, модернизации и профилактике аппаратных и программных средств; созданию, учету, хранению и использованию резервных и архивных копий массивов данных и электронных документов.

3.17. Участие в работах по внесению изменений в программно-аппаратную конфигурацию автоматизированных систем управления и контроль ее соответствия требованиям обеспечения безопасности информации.

3.18. Ведение учета носителей информации, осуществление их хранения, приема, выдачи ответственным исполнителям, контроль правильности их использования.

3.19. Организовывает работы в проведении экспертизы информационных проектов, определения функциональных характеристик программного обеспечения и элементов информационно-телекоммуникационной инфраструктуры в части вопросов информационной безопасности и защиты информации.

3.20. Организовывает проведение работ по проверке соблюдения требований по сбору, хранению и обработке персональных данных в информационных системах администрации округа.

3.21. Проводит работы по обеспечению единой политики по информационной безопасности и защите информации, не содержащей сведения, составляющие государственную тайну или служебную информацию конфиденциального характера, в администрации округа.

3.22. Осуществляет работы по координации и контролю соблюдения требований по информационной безопасности и защите информации, не содержащей сведения, составляющие государственную тайну или служебную информацию конфиденциального характера, действующих регламентов, решений Совета по информационной безопасности при Губернаторе Нижегородской области, действующего законодательства Российской Федерации и законодательства Нижегородской области. 

3.23. Осуществляет согласование и (или) проведение экспертизы технической документации в части вопросов информационной безопасности и защиты информации для осуществления закупок оборудования, работ и услуг на разработку, модернизацию, сопровождение и эксплуатацию информационных систем и программного обеспечения в администрации округа.

3.24. Организовывает проведение работ по выполнению требований законодательства Российской Федерации в области обеспечения безопасности объектов критической информационной инфраструктуры находящихся в ведении администрации округа.

3.25. Оказывает консультационную и методическую помощь сотрудникам администрации, сотрудникам структурных подразделений и их подведомственных муниципальных учреждений по вопросам информационной безопасности и защиты информации.

3.26. Участвует в разработке нормативных материалов, касающихся вопросов информационной безопасности и защиты информации.

3.27. Рассматривает обращения граждан, общественных объединений, предприятий, учреждений и организаций, государственных органов и органов местного самоуправления муниципальных образований по применению норм права в области информационной безопасности, подготавливает проекты решений по ним в строгом соответствии с законодательством Российской Федерации и Нижегородской области.

3.28. Осуществляет противодействие коррупции в пределах своих полномочий.

3.29. Осуществляет другие функции в пределах установленных полномочий.

4. РУКОВОДСТВО ОТДЕЛА

4.1. Отдел информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации возглавляет начальник отдела информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации, который назначается и освобождается от должности распоряжением администрации округа.

4.2. Начальник отдела руководит деятельностью отдела информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации, подчиняется непосредственно заместителю главы администрации, курирующему деятельность отдела.

4.3. Начальник отдела:

- Обеспечивает выполнение задач и функций, возлагаемых на отдел информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации.

- Действует без доверенности от имени отдела информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации, представляет его интересы во взаимоотношениях с юридическими и физическими лицами.

- Запрашивает и получает от структурных, отраслевых (функциональных), органов администрации округа, муниципальных предприятий и учреждений необходимую информацию.

- Распределяет обязанности между работниками отдела информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации.

- Визирует и подписывает в пределах своей компетенции документы, касающиеся деятельности отдела информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации.

4.4. Обеспечение деятельности сектора информационной безопасности и технической защиты информации отдела информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации возлагается на начальника данного сектора.
4.5. Обеспечение безопасности информации в сектора информационной безопасности и технической защиты информации отдела информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации возлагается на специалиста, в должностные обязанности которого входит указанный вид деятельности.

4.6. На период отсутствия начальника отдела его функции исполняет лицо, назначенное распоряжением администрации округа.

5. ПРАВА ОТДЕЛА

Отдел информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации в пределах своей компетенции осуществляет следующие права и обязанности:

5.1. Дает руководителям структурных, отраслевых (функциональных) органов администрации округа обязательные для исполнения указания по вопросам, относящимся к компетенции отдела информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации.

5.2. Требует и получает от всех структурных, отраслевых (функциональных) органов администрации округа сведения, необходимые для выполнения возложенных на отдел информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации задач.

5.3. При согласовании с заместителем главы администрации ведет переписку по вопросам, входящим в компетенцию отдела информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации.

5.4. Дает разъяснения, рекомендации и указания по вопросам, входящим в компетенцию отдела информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации.

5.5. Проводит совещания и участвует в совещаниях, проводимых в администрации округа по вопросам информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации.
5.6. Контролировать выполнение установленных правил работы с техническим и программным обеспечением администрации округа. Контролировать ведение информационных ресурсов силами структурных подразделений администрации округа.

5.7. При проведении технических работ получать доступ к технике структурных подразделений администрации округа и паролям пользователей с последующей их заменой.

5.8. Осуществлять организационно-технические мероприятия, направленные на совершенствование производственного процесса.

5.9. Участвовать в проверках работы структурных подразделений, отраслевых (функциональных) органов администрации округа.

5.10. Устанавливать и изменять в пределах своей компетенции режим и правила обработки, защиты информационных ресурсов и доступа к ним.

5.11. Контролировать выполнение установленных правил работы с компьютерной техникой и ее использования в соответствии с принятым порядком.

5.12. Определять нормативы и порядок обслуживания программно-технических средств, используемых в структурных подразделениях администрации округа.

5.13. Готовить предложения о перераспределении компьютерной техники, эксплуатируемой в администрации округа по результатам проверки.

5.14. Осуществлять контроль за качественной подготовкой и оформлением документов, за своевременным их исполнением в администрации округа.

5.15. Осуществлять контроль за соблюдением порядка своевременного рассмотрения обращений граждан.
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

6.1. Ответственность за надлежащее и своевременное выполнение отделом функций, предусмотренных настоящим Положением, несет начальник отдела информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации.

6.2. На начальника отдела возлагается ответственность за:

6.2.1. Организацию оперативной и качественной подготовки и исполнения документов, ведение делопроизводства в соответствии с действующими правилами и инструкциями.

6.2.2. Обеспечение сохранности имущества, переданного или предоставленного отделу информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации по исполнению служебных обязанностей, и соблюдение правил пожарной безопасности, правил и норм охраны труда.

6.2.3. Соответствие действующему законодательству подготавливаемыми отделом информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации проектами положений, инструкций, распоряжений и иных документов.

6.2.4. Организацию работы автоматизированных информационных систем и сети администрации округа

6.3. На начальника сектора информационной безопасности и технической защиты информации возлагается ответственность за:

6.3.1. Качество и своевременность выполнения возложенных на сектор задач и функций.

6.3.2. Обеспечение эффективного управления системой защиты информации.

6.6. Ответственность сотрудников отдела информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации устанавливается их должностными инструкциями.
7. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ
Для выполнения функций и реализации прав, отдел информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации взаимодействует:

7.1. Со всеми структурными подразделениями, отраслевыми (функциональными) органами администрации округа по вопросам, находящимся в компетенции отдела информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации.

7.2. С правовым отделом – для получения информации об изменениях в действующем законодательстве и правового обеспечения разрабатываемых документов.

7.3. С организациями и учреждениями Дивеевского муниципального округа – по вопросам, относящимся к компетенции отдела информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации.

7.4. С органами исполнительной власти Нижегородской области по вопросам, входящим в компетенцию отдела информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации. 

8. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ

8.1. Изменения и дополнения в Положение вносятся распоряжением администрации округа по представлению начальника отдела информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации.
ПРИЛОЖЕНИЕ

к Положению об отделе информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации управления делами администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области
Положение
о секторе информационной безопасности и технической защиты информации отдела информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации управления делами администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Сектор информационной безопасности и технической защиты информации отдела информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации управления делами администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (сектор ИБ и ТЗИ) созданным для решения задач в области обеспечения информационной безопасности и технической защиты информации структурных подразделений администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (далее - администрация).
1.2. Сектор информационной безопасности и технической защиты информации входит в состав структурного подразделения управления делами администрации – отдел информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации (далее – отдел) и подчиняется непосредственно начальнику отдела.

1.3. Сектор информационной безопасности и технической защиты информации возглавляет начальник сектора, назначаемый на должность распоряжением администрации.

1.4. Квалификационные требования, функциональные обязанности, права, ответственность начальника и других работников сектора информационной безопасности и технической защиты информации регламентируются должностными инструкциями, утверждаемыми распоряжением администрации.

1.5. Сектор информационной безопасности и технической защиты информации осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурными подразделениями администрации, а также, в пределах своей компетенции, со сторонними организациями.

1.6. В своей деятельности сектор информационной безопасности и технической защиты информации руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами и нормативно-правовыми актами Российской Федерации и Нижегородской области, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, а также положением об отделе информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации управления делами и настоящим положением.
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ СЕКТОРА ИНФОРМАЦИОННОЙ БЕЗОПАСНОСТИ И ТЕХНИЧЕСКОЙ ЗАЩИТЫ ИНФОРМАЦИИ
2.1. Реализация государственной политики в сфере информационной безопасности и технической защиты информации администрации Дивеевского муниципального округа.

2.2. Оценка состояния информационной безопасности, прогнозирование и обнаружение информационных угроз администрации Дивеевского муниципального округа, определение приоритетных направлений их предотвращения и ликвидации последствий их проявления;

2.3. Планирование, осуществление и оценка эффективности комплекса мер по обеспечению информационной безопасности и технической защиты информации;

2.4. Методическая и консультативная помощь структурным подразделениям администрации округа по вопросам информационной безопасности и технической защиты информации.

2.5. Разработка и организация исполнения мероприятий по защите информации и конфиденциальных данных в администрации округа.

2.6. Обеспечение технической поддержки системы электронного документооборота (СЭДО) в администрации округа в области информационной безопасности и технической защиты информации.

3. ФУНКЦИИ СЕКТОРА ИНФОРМАЦИОННОЙ БЕЗОПАСНОСТИ И ТЕХНИЧЕСКОЙ ЗАЩИТЫ ИНФОРМАЦИИ
В соответствии с возложенными на него задачами сектор информационной безопасности и технической защиты информации выполняет следующие функции:

3.1. Осуществляет своевременное выявление, оценивает и прогнозирует источники угроз информационной безопасности и технической защиты информации, определяет причины и условия, способствующие нанесению ущерба интересам администрации Дивеевского муниципального округа, нарушению нормального функционирования и развития информационно-телекоммуникационной сети администрации;

3.2. Создает механизмы оперативного реагирования на угрозы информационной безопасности, технической защиты информации и негативные тенденции в системе информационных отношений;

3.3. Отвечает за эффективное пресечение незаконных посягательств на информационные ресурсы, технические средства и информационные технологии администрации, в том числе с использованием организационно-правовых и технических мер и средств защиты информации;

3.4. Создает условия для максимально возможного возмещения и локализации наносимого интересам администрации ущерба неправомерными действиями физических и юридических лиц, ослабление негативного влияния и ликвидация последствий нарушения информационной безопасности;

3.5. Разрабатывает нормативно-правовую базу обеспечения информационной безопасности и технической защиты информации, осуществляет координацию деятельности структурных подразделений администрации Дивеневского муниципального округа по обеспечению защиты информации;

3.6. Принимает меры к развитию системы защиты, совершенствованию ее организации, форм, методов и средств предотвращения, парирования и нейтрализации угроз информационной безопасности и технической защиты информации, а также ликвидации последствий ее нарушения;

3.7. Принимает участие в развитии и совершенствовании защищенного юридически значимого электронного документооборота;

3.8. Участвует в создании механизмов, обеспечивающих контроль системы информационной безопасности и технической защиты информации, гарантии достоверности выполнения установленных требований информационной безопасности и технической защиты информации;

3.9. Создает механизмы управления системой информационной безопасности и технической защиты информации.

3.10. Готовит технические задания на приобретение программного обеспечения и согласует их со сторонними организациями в сфере информационной безопасности и технической защиты информации.
3.11. Осуществляет администрированию средств защиты информации в администрации Дивеевского муниципального округа;

3.12. Организует и проводит мероприятия по защите персональных данных в информационных системах администрации Дивеевского муниципального округа.
4. ПРАВА СЕКТОРА ИНФОРМАЦИОННОЙ БЕЗОПАСНОСТИ И ТЕХНИЧЕСКОЙ ЗАЩИТЫ ИНФОРМАЦИИ
Для эффективной реализации возложенных задач и осуществляемых функций сектор информационной безопасности и технической защиты информации имеет право: 
 4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений администрации округа необходимую информацию по вопросам, относящимся к компетенции сектора информационной безопасности и технической защиты информации.

4.2. Созывать и проводить совещания представителей структурных подразделений администрации округа по вопросам, связанным с выполнением возложенных на сектор информационной безопасности и технической защиты информации функций.

4.3. Пользоваться системами связи, информационными базами, банками данных и иными носителями информации в администрации округа.

4.4. Вносить на рассмотрение главе местного самоуправления предложения по вопросам информационной безопасности и технической защиты информации.

4.5. Вносить на рассмотрение заместителя главы администрации предложения по улучшению деятельности сектора, устранению недостатков, имеющихся в сфере информационной безопасности и технической защиты информации аадминистрации.
4.6. Контролировать использование компьютерной и прочей техники в администрации и ее структурных подразделений.
4.7. Оказывать консультационные услуги обращающимся в сектор информационной безопасности и технической защиты информации специалистам территориальных отделов администрации муниципального округа, муниципальных учреждений.
4.8. Доступа во все подразделения администрации с целью проверки работоспособности программного обеспечения на автоматизированных рабочих местах сотрудников администрации, проведения регламентных и иных работ.
5. РУКОВОДСТВО СЕКТОРА ИНФОРМАЦИОННОЙ БЕЗОПАСНОСТИ И ТЕХНИЧЕСКОЙ ЗАЩИТЫ ИНФОРМАЦИИ
5.1. Руководство работой сектора информационной безопасности и технической защиты информации осуществляет начальник сектора.

5.2. Начальник сектора подчиняется непосредственно начальнику отдела информатизации, информационной безопасности и технической защиты информации управления делами.

5.3. Начальник сектора назначается на должность и освобождается от должности распоряжением администрации округа.

5.4. Начальник сектора:

- организует работу сектора, распределяет функциональные обязанности и отдельные поручения между сотрудниками сектора;

- осуществляет контроль за деятельностью сотрудников сектора, соблюдение трудовой дисциплины;

- вносит предложения по назначению, поощрению, и наложению дисциплинарных взысканий на работников сектора;

- разрабатывает и согласовывает должностные инструкции работников сектора;

- вносит предложения руководству администрации округа по совершенствованию работы, связанной с выполнением возложенных на сектор функций;

- участвует в совещаниях и иных мероприятиях, проводимых администрацией округа, заместителями главы администрации, иными структурными подразделениями администрации округа по вопросам, связанным с деятельностью сектора;

- осуществляет иные полномочия, в соответствии с требованиями законодательства, в целях выполнения задач и функций сектора.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
На начальника сектора информационной безопасности и технической защиты информации возлагается ответственность за:

6.1. Своевременное и качественное обеспечение информационной безопасности администрации Дивеевского муниципального округа;

6.2. Ненадлежащий контроль за режимом доступа к информации, повлекшего утечку информации, повреждение информационных баз данных;

6.3. Обеспечения сохранности принятых на ответственное хранение программных и технических средств;

6.4. Обеспечения сохранности принимаемой информации и достоверности передаваемой;

6.5 Несвоевременного, а также некачественного исполнения документов и поручений руководства администрации;

6.6. Допущения использования информации сотрудниками сектора информационной безопасности и технической защиты информации в неслужебных целях;

6.7. Несоблюдения трудового распорядка сотрудниками сектора информационной безопасности и технической защиты информации.

6.8. Ответственность сотрудников отдела ТЗИ устанавливается должностными инструкциями.

7. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ
В целях всесторонней подготовки вопросов и качественного выполнения своих функций сектор информационной безопасности и технической защиты информации тесно взаимодействует с другими структурными подразделениями администрации округа, территориальными отделами администрации округа, с государственными организациями и учреждениями, организациями различных форм собственности.

